KURUM RISK TABANLI ODENEK SISTEMI

Risk tabanli odenek sistemi, OKul/kurum idarecileri tarafindan kurumlarinda bulunan
tehlikeleri (Risk skoru:15 ve tizeri olan) gidermek {izere biitge talep edebilecekleri bir sistemdir. Risk
tabanli 6denck istegine iliskin Milli Egitim Bakanligi Destek Hizmetleri Genel Midiirliigiiniin
23.02.2018 tarih ve 2018/7 sayili genelgesi yiiriirliiktedir. Genelgenin uygulanmasi kurum MEBBIS
sistemi {izerinde yapilmaktadir. Bu sistemin daha saglikli igslemesi i¢in bu yol haritas1 hazirlanmasina
ihtiya¢ duyulmustur.

Genelgede; «..... risklerin giderilmesi i¢in mali kaynak ihtiyact dogmaktadir.... .... mali
ihtiyaglarin, ciddi ve yakin tehlike arz etmesi durumlar: dikkate alinarak karsilanabilmesi
amactyla MEBBIS ISGB modiilii “Kurum Risk Tabanli Odenek Girisi” ekrani veri girisine
acilmistir.» denilmektedir.

1.Adim: Kurum MEBBIS sistemine giris

Isyeri Saghk ve Guvenlik Modula yapin. '
2. Adim: Sayfa sol kismindaki “Isyeri Saglik
ve Glivenlik Modiilint” tiklayin.

3. Adim: “Kurum Risk Degerlendirme
Islemleri” butonunu tiklayin.
* Yeni risk girisi veya risk gilincelleme (re-

© Kurum Risk Degerlendirme Islemleri

Kurum Risk Degerlendirme Ekibi vizyon) islemleri igin “Kurum Risk
Bilgi Girisi Degerlendirme” butonunu tiklaymn.

* Revizyon islemleri tamamlanmis (termin
Kurum Risk Degerlendirme stiresi ve risk skoru 15 iizeri risk varsa) ise

biit¢e talebinde bulunmak ic¢in “Kurum Risk

Kurum Risk Tabanh Odenek Girisi Tabanli Odenek Girisi” butonunu tiklayin.

GENELGE iCERIGi :

1- Termin siiresi takip edilmeli, siirekli kontrol edilmeli ve giincel tutulmalidir (Termin siiresi
var olan tehlikenin giderilmesi icin belirledigimiz siiredir. Giincel tutulmasi islemi ic¢in revizyon
islemi yapilmalidir.).
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2- Isverenler; ihtiyaglarini sistem iizerinden (MEBBIS) takip edebilecekler, bildirdikleri
tehlike ok 6nemli ise Ilge ISGB ile iletisimde olacaklar, gerekirse is yerinde is durdurulabilecek.

(Risk skoru 20-25 arasi)

3- Odenek istenmesi icin risk skoru (Der. puani1) 15 ve iizeri olmas gerekir.
Risk skoru = Olasilik x Siddet
-Odenek almak icin diisiik skorlar1 15°e ¢ikarmayin.
-Risk analizi yaparken ¢ok hassas davranin.
(Kaza olma olasilig1) x (kaza oldugunda sonucu ne olur?) sorusu iizerinde ciddi durulmalidir.



-Var olan risklerin termin siiresi doldugunda yeniden giincelleme yapilmasi gerekir.

Daha 6nce fark edilmeyen ancak simdi tespit edilen riskler i¢in de yeni risk girisi yapilmasi

gerekir. (Revizyon + yeni bilgi girisleri)

4- Ekonomik kodlara uygun ddenek talep edilecektir. 5018 sayili kanun ve analitik biit¢ce kod

listelerinden faydalanilmalidir. Yanlis kodlama oldugunda basvuru talebi reddedilebilecektir.

Seginiz v
Seciniz
| 03.2 Tuketime Yénelik Mal ve Malzeme Alimlari Al (6) odenek kalemi bulunmaktadir

03.5 Hizmet Alimlari

" 03.7 Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri Uygun Analitik Biitce kodu girisi

03.8 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri

06.1 Mamul Mal Alimlari yapllmalldlr_
| 06.7 Gayrimenkul Buytk Onarim Giderleri

5- Maliyet analizi igin piyasa fiyat arastirmasi yapilmalidir. En ekonomik ¢6ziimleme yoluna
gidilmelidir. Kamu zarar1 olusmamasina dikkat edilmeli ancak can ve mal giivenligi i¢in gerekli

onlemler g6z ardi edilmemelidir.

6- ilk onay/red islemi Ilce ISGB tarafindan yapilacak bu nedenle Ilge ISGB ile irtibath

hareket edilecek. Yanlig islem yapilmamasi veya talebin bir yanlistan dolay1 reddedilmesinin oniine

gecilmesi amaciyla ddenek istenen tehlikelere iligskin neler yapilacagi hususunda hazirlanan rapor,

piyasa arastirmalar1 gibi dneri dosyalar1 icin Ilge ISGB yéneticisi ile goriisiilecek sonrasinda biitce

talebinde bulunacaktir.

7- Belirtilen risklere iligskin gerektiginde uzmanlar ile alan incelemesi yapilacaktir.

8-Temel Egitim Genel Miidiirliigiine bagli okullar

i¢in il ISGB onayindan sonra talep il Destek Hizmetleri sube

miidiiriine gidecek buradan onay/red verilebilecek.

9- Son onaylar bakanlik, genel miidiirliik/bagkanlik
uzmanlarinca yapildiktan sonra okul hesaplarina gerekli biitge
aktarimi yapilacaktir. ’ l

10-llge ISG Biiro Yoneticileri ve 11 ISGB i

koordinatdrlerince 6denek gonderilen risklerin ortadan \
DESTEK HiZ.

kaldirildigina veya risk skorunun kabul edilebilir seviyeye

indirgendigine dair arastirma ve saha gozetimleri yapilacak

ve risk degerlendirme revizyon islemi gerceklestirilecektir

(DOF-Diizeltici Onleyici Faaliyet Formu).



UYGULAMA

1- Okul idaresi tarafindan olusturulan risk degerlendirme ekibi tarafindan okul alanlari i¢in
olusturulan kontrol listelerini kullanarak(ilge Milli Egitimin web sitesinde mevcuttur.) biitiin
alanlardaki riskleri belirleyecek sekilde bir kontrol gergeklestirin.

2- Onceden yapilan risk degerlendirme isleminde belirlenen riskler (MEBBIS iSG Modiiliine
kayitl olanlar) ile yeni belirlenen riskleri karsilastirin.
-Ayn1 olan ve daha dnce girisi yapilan riskler varsa bunlarin tekrardan MEBBIS e girisi

yapilmayacaktir. Ancak risk skoru veya termin siiresinde revizyonlar gerceklestirilir.

-Farkl1 olan risklerin girisini yapin (Yeni tespit edilen risklerin girisi her zaman MEBBIS
sistemine yapilabilmektedir.).

3- Yeni risk girislerinde veya revizyon islemlerinde termin siiresini makul bir siire girin.

4- Risk skoru = Olasilik x Siddet (Bu degerlerin girisini yaparken ¢ok hassas davranmamiz
gerekir. Mutlaka 2-3 kisinin fikir birligi ile bu degerler girilmelidir.) Olasilik ve siddet alanlart
tizerine gelindiginde agilan listelerdeki degerler goz Oniline alinmalidir. (Birgcok okulumuz bu
degerleri 1x1 olarak girdiklerinde risk skoru 1 olmaktadir. Risk skoru 1 olan bir riskin sisteme girisi
anlamsizdir.). Sisteme giris tamamlandiktan sonra sistemden alinacak raporun her sayfasi ekip
liyeleri tarafindan paraflanip son sayfasi imzalandiktan sonra is sagligi ve giivenligi dosyasinda
muhafaza edilmesi gerekmektedir.

5-Risk skorunun 15 ve iizeri olmasi durumu, o riskin ciddi ve yakin tehlike tasidigi anlamina
gelmektedir.

Olasilik 2 v Siddet 2 v
| 1. Gok Dustik (Birkag yilda bir) 1. Gok Hafif (Yaralanma Yok-Duslk Mali Kayip)
2. Dusuk (Yilda bir kez) 2. Hafif (Yaralanma Yok-Yiksek Mali Kayip
3. Orta (Yilda Birkag kez) 3. Orta (Hafif Yaralanma)
| 4. Yuksek (Ayda Bir) 4. Ciddi (Uzuv Kaybi)
| 5. Cok Yuksek (Haftada bir,Hergilin) 5. Cok Ciddi (Olum)
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6- Milli Egitim Bakanlig1 2018/7 nolu genelgesi ile risk skoru 15 ve iizeri oldugunda risk bazl biitce
istenebilmektedir. Istenen biitgeler dogrudan okulun hesabina aktarilmaktadir. Risk bazli 6denek istemede
bazi kosullar istenmektedir.

- Risk skoru 15 ve {izeri olmali

- Termin stiresi giincel olmali (Basvuru tarihinden 1 yil sonraya giin verin)

7- Kurum MEBBIS inize giris yapin, ISG Modiilii, “Kurum Risk Tabanli Odenek Girisi” kisimlarina
girdiginizde termin siiresi giincel ve risk skoru 15 ve iizeri olan riskler goriinecektir. Bu riskler i¢in 6denek

isteyebileceginiz anlamina gelir. Bu kisimda bazi 6nemli kisimlar bulunmaktadir.

- Saymanlik Kodu

) Kurum V_ergl _l_('m“k No Bu alanlarin tamaminin girisleri
) Talep Edilen Odenck yapilmalidir. Giincelle kisminda bulunan
- Odenek Kalemi

kisim (tik) mutlaka se¢ilmeli ve talep edilen
Odenege ait belge resim formatinda (jpg) bu
kisma eklenmelidir. (Dosya Se¢ butonuna
- Odenek Talep Gerekgesi tiklandiginda resim segilir)

- Gincelle kismi
- Talep Edilen 6denege Ait Belge
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8- Biit¢e miktar1 igin piyasa arastirmasi yapilmis olmasi lazim. Belirlenen risk ile ilgili en az 3
firmadan yazili fiyat belgesi alin (Her risk igin ayr1 ayri talepte bulunulacagindan ayri ayri fiyat

istenmelidir.).

9- En uygun fiyat (KDV dahil) biitce kismina girilir. Analitik biitce kodunu se¢in kod rehberini
inceleyin, giincelle kismindaki alani segin (tik), {ist kisimda bulunan kaydet tusuna basin. Biitiin ciddi riskler
icin bagvurular1 hassas davranarak gerceklestirin.

10- Kaydet tusuna basmanizla birlikte talebiniz Ilge ISGB MEBBIS sistemine diisecektir. Talep ile
ilgili herhangi bir sorun yoksa Ilce ISGB onay verecektir. Artik biitgenin onaylar1 beklenecektir. Ciinkii belli
bir siraya gore onaylar verilecektir. Onay verildiginde riskin giderilmesi amaciyla para hesabiniza

(4]

aktarilacaktir.



11-Idareci tarafindan para almip belirlenen risk icin ¢alisma yapilacaktir. MEBBIS sistemi iizerinde
risk skoru diistiigiine iliskin revizyon islemini gerceklestirecektir. Yapilan ise iliskin DOF (Diizeltici
Onleyici Faaliyet Formu) diizenleyecek ve bu formu ISG klasoriinde muhafaza edecektir.
12-Calismanin bittigi haberini Ilge ISGB bildirecek. ilce ISGB Biiro yéneticisi risk ile ilgili ¢alismayi
kontrol edecek ve islem tamamlanmis olacaktir.
REVIZYON NASIL YAPILIR?
Termin siiresi ve der. puanini (risk skoru) kontrol edin (Termin siiresi giincel ve skor 15 ve {izeri
oldugunda biit¢e talebinde bulunulabilir.).
Termin siiresinin yeniden girilmesi ve risk skorunun diizenlenmesi i¢in revizyon islemi yapilmalidir
(«Kurum Risk Degerlendirmesi» kisminda ilgili risk numarali klasér simgesi tiklanir).
Gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra iist kisimda bulunan “KAYDET” butonuna tiklanir. Revizyon
sayisinin arttig1 goriliir.
«Kurum Risk Tabanli Odenek Girisi» butonuna tiklandiginda risk skoru 15 olan riskler gériilecektir.
flgili kisimlar (Tahmini Biitce, Odenek Kalemi) girildikten sonra kaydet butonuna tiklanarak biitce

basvurusu tamamlanir.
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Revizyon yapmak igin bu Revizyon sayisi gdrmek igin bu
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Olasilik, Siddet ve Termin siiresi kisimlar1 degistirilip kaydet butonuna basilir.

Kurum Risk Analizi Bilgi Girisi
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Tereddiit ettiiniz noktalarda Is Giivenligi Uzmanina basvurunuz. (Telefon: 0543 305 30 35)



